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AL PERSONALE ATA 

ALBO 

 SITO WEB 

 

 

 

 

AVVISO DI SELEZIONE per il PERSONALE ATA 

(Assistenti amministrativi e Collaboratori scolastici) 
 

PROGETTO PR CAMPANIA FSE + 2021-2027. PROGRAMMA SCUOLA VIVA. Priorità 2 - 

Obiettivo Specifico ESO 4.6 - Azione correlata 2.f. 6 - COD.UFF. 24 CE -- CUP: J51I22000390002 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica n. 275 che regolamenta l’autonomia didattica, organizzativa 

e di ricerca, sperimentazione e sviluppo delle istituzioni scolastiche;  

VISTA la Legge n. 107 del 13 luglio 2015 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione 

e delega per il riordino delle diposizioni legislative vigenti”; 

VISTO che con Decreto Dirigenziale n. 506 del 01/10/2021, pubblicato sul BURC n° 97 del 04/10/2021, è 

stato approvato l’Avviso “Manifestazione di interesse Programma Scuola Viva” con i relativi allegati, rivolto 

alle Istituzioni Scolastiche di ogni ordine e grado della Regione Campania; 

VISTO che con Decreto Dirigenziale n. 683 del 02/12/2021, pubblicato sul BURC n° 114 del 13/12/2021, è 

stata disposta la proroga, al 14/12/2021, del termine di scadenza per la presentazione, da parte degli Istituti 

Scolastici, delle proposte progettuali; 

VISTO che con Decreto Dirigenziale n° 263 del 31/05/2022, pubblicato sul BURC n° 47 del 31/05/2022, sono 

state approvate le risultanze istruttorie del Nucleo di Valutazione ed i relativi elenchi delle proposte progettuali 

ritenute idonee e finanziabili, di quelle non ammesse alla fase della valutazione tecnica e di quelle ritenute non 

idonee e non finanziabili; 

VISTO che con Decreto Dirigenziale n° 452 del 22/09/2022 sono state disposte integrazioni e rettifiche al DD 

n° 263 del 31/05/2022; 

VISTO che con Decreto Dirigenziale n° 504 del 05/10/2022 è stato approvato lo schema di atto di concessione 

da stipulare con i soggetti beneficiari; 

VISTO che con lo stesso Decreto Dirigenziale n° 504 del 05/10/2022, così come rettificato dal DD n° 536 del 

20/10/2022, è stato approvato l’elenco dei progetti ammessi a finanziamento, nel quale risulta essere inserito 
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il progetto riportato nella tabella sottostante: 

 

Cod. 

Uff.  

CUP  Istituto 

Scolastico  

Sede  Titolo  Finanziamento 

24 CE J51I22000390002 I.A.C. D. 

Alighieri  

Bellona (CE) Evviva la 

Scuola!” 

€ 49.968,00 

 

 

CONSIDERATO che per la realizzazione del progetto è necessario individuare n. 2 unità di personale 

Assistente Amm.vo;  

CONSIDERATO che per la realizzazione del progetto è necessario individuare n. 4 unità di Personale 

Collaboratore Scolastico per supporto alle attività da svolgersi in orario non coincidente con l'attività 

ordinaria; 

VISTO il C.C.N.L. vigente; 

VISTO il Contratto integrativo d’Istituto per l’a.s. 2022/23 e in particolare l’informativa preventiva 

e il confronto tra le parti sui criteri per la partecipazione del personale ATA ai progetti Europei e 

Regionali; 

CONSIDERATO che per il conferimento di ogni incarico deve essere assicurato il rispetto dei principi 

europei di parità di trattamento, non discriminazione, trasparenza, pubblicità e proporzionalità; 

INDICE 

il presente AVVISO INTERNO avente per oggetto l'individuazione di PERSONALE appartenente 

ai profili professionali: 

N. 2 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

N. 4 COLLABORATORI SCOLASTICI 

disponibili a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività inerenti alle mansioni del 

proprio profilo professionale e connesse all'attuazione del progetto PR CAMPANIA FSE + 2021-

2027. PROGRAMMA SCUOLA VIVA in oggetto, al fine di consentire l'apertura della scuola anche 

in orario extracurricolare per la realizzazione dei moduli: 

Art. 1: 

OGGETTO DELL'INCARICO – COMPETENZE RICHIESTE 

L'attività e i compiti degli incarichi riguardano il supporto ai servizi amministrativi e ai servizi 

ausiliari connessi al proprio profilo professionale, da svolgersi in orario non coincidente con l'attività 

ordinaria. 

In particolare: 
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I n.2 Assistenti Amministrativi incaricati del supporto all'attività amministrativa dovranno: 

1. provvedere alla predisposizione e cura di atti riguardanti la gestione del personale interno ed 

esterno; 

2. provvedere alla predisposizione e cura di atti riguardanti la gestione dell'attività negoziale 

per l'acquisizione di beni e/o servizi; 

3. provvedere alla predisposizione e cura degli atti riguardanti la gestione dell'attività didattica 

del Progetto e gli aspetti di natura legale che potrebbero configurarsi nello svolgimento delle 

attività; 

Ciascuno dei n.4 Collaboratori Scolastici incaricati dovranno: 

1. provvedere all'apertura e alla chiusura della scuola in orario pomeridiano, secondo il 

calendario di svolgimento delle attività del Progetto 

2. provvedere all’attività di sorveglianza e vigilanza; 

3. provvedere alla cura, pulizia e riordino dei locali nei quali si svolgeranno le attività; 

4. provvedere a dare il necessario supporto all'Ufficio di segreteria e al personale docente, 

come, per esempio, 

5. il servizio di fotocopiatura, e ogni altro servizio correlato allo svolgimento delle attività. 

Art. 2 : 

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E CRITERI PER LA SELEZIONE 

Requisito di ammissione alla presente procedura di individuazione è: 

1. essere in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualità di dipendente ATA a tempo 

indeterminato anche per l’anno scolastico 2023/24; 

criteri di selezione stabiliti in sede di contrattazione 

a. professionalità specifica richiesta, documentata sulla base di titoli di studio, professionali e di 

esperienze acquisite; 

b. anzianità delle esperienze acquisite; 

c. anzianità di servizio 

 

Gli incarichi conferiti potranno essere revocati in qualsiasi momento per esigenze amministrative 

e/o organizzative, nonché per mancato raggiungimento dei risultati rispetto ai compiti assegnati. 

Art.3 

TEMPI E CONDIZIONI DI SVOLGIMENTO DEI MODULI 

Le attività del progetto inizieranno nel mese di Giugno e si concluderanno nell’a.s. 2023/2024, salvo 

proroghe autorizzate dalla regione Campania.  
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Le condizioni di svolgimento dei moduli (sedi, orari etc.), verranno stabilite dall’istituzione scolastica 

e dovranno essere accettate incondizionatamente dagli interessati e potranno riguardare 

indifferentemente sia i moduli della scuola primaria che della scuola secondaria di I°. 

Art. 4 

PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA 

L’istanza dovrà pervenire mediante consegna a mano agli uffici di segreteria, entro e non oltre le ore 

14.00 del giorno 25/05/2023 presso gli uffici di segreteria dell’I.A.C. “Dante Alighieri”, in Bellona. 

Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre i termini indicati. 

Art. 5 

DURATA DELL'INCARICO E COMPENSO ORARIO PREVISTO 

Per la prestazione effettuata, alle figure che saranno individuate attraverso il presente Avviso sarà 

corrisposto un compenso orario così determinato: 

PROFILO PROFESSIONALE Costo orario al lordo dei contributi prev.li ed ass.li ed al lordo delle 

ritenute erariali a carico del dipendente; 

 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO € 19,24 comprensivo di tutti gli oneri per ogni ora svolta 

 COLLABORATORE SCOLASTICO € 16,59 comprensivo di tutti gli oneri per ogni ora svolta 

Tutti i compensi verranno liquidati salvo verifica delle prestazioni effettivamente rese, a conclusione 

delle attività del progetto e ad effettiva erogazione dei finanziamenti. 

Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal timesheet, debitamente compilato e firmato, 

presso l’ufficio del DSGA. 

L’attività lavorativa esplicitata dal contratto sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale. 

Art. 6 

Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive 

modificazioni, il responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il 

Dirigente Scolastico dell’I.AC. “Dante Alighieri” di Bellona 

Art. 7 

Trattamento dei dati personali 

I dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’I.A.C. “D. Alighieri” di Bellona, e 

saranno trattati in conformità e con le finalità previste dal GDPR 679/2016 e del D. Lgs. 30.6.2003 
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n. 196 ( “Codice Privacy”) modificato dal D. Lgs. 10.08.2018 n. 101. Titolare del trattamento dei dati 

è il Dirigente scolastico dell’I.AC. “D. Alighieri” di Bellona Dott.ssa Paola VITOLO; 

Allegati: 

Allegato 1-Domanda di partecipazione e autovalutazione titoli PERSONALE ATA 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                dott. ssa Paola Vitolo 
                                                                                            Documento informatico firmato digitalmente  

                                                                                           ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 
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